
วิธีการสืบคน้หนังสือเก่าจากระบบงานสารบรรณ(E-Office) 
ของสํานักงาน กศน.จังหวัดเชียงใหม่  

 
1. เข้าสู่ระบบงานสารบรรณ (E-Office) ลิงค์ดังต่อไปน้ี http://xxx.xxx.xxx.xxx/e‐office/ 
   

การสืบค้นหนังสือเก่า มีอยู่ 2 ส่วนดังน้ี 
1. ระบบสืบคน้หนังสือ ต้ังแต่ ปี 2560 – เดือนกุมภาพันธ์ 2561 
2. การสืบค้นหนังสือเก่า  ต้ังแต่เดือนมีนาคม 2561 – ปัจจุบัน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนที่ 1 ระบบสืบค้นหนังสอื ต้ังแต่ ปี 2560 – เดือนกุมภาพันธ์ 2561 
 
 1. เลือกที่เมนู ระบบสืบค้นหนังสือ ต้ังแต่ปี 2560 – เดือนกุมภาพันธ์ 2561 ดังรูป 

 
 2. เมื่อคลิกที่เมนูดังกล่าวจะ ขึ้นมีหน้าใหส้บืค้นหาหนังสือ ดังรูป 

 
  การสืบค้นหนังสือสามารถค้นหาหนังสือได้ 3 แบบ คือ  
   1. ค้นหาตามเลขท่ีหนังสือ 
   2. ค้นหาตามช่ือเรื่องหนังสือ 
   3. ค้นหาตามขอ้ความในเน้ือหา 

ยกตัวอย่างการค้นหาตามช่ือเรื่องหนังสือ เราสามารถทําการค้นหาช่ือเรื่องที่เราต้องการได้ เช่น 
ค้นหาหนังสือที่มีคําว่า “รายงาน” แล้วกดที่ปุ่ม ค้นหา ดังรูป 

 
 หลังจากกดค้นหา แล้วจะแสดงหน้าต่างดังรูป 

 
 เราสามารถดูช่ือหนังสือที่เราต้องการค้นหา และเมื่อเจอหนังสือแล้วสามารถกดรับโดยการใช้ ช่ือเข้า
ใช้และรหัสผ่านของอําเภอตนเอง เพ่ือเข้าไปรับหนังสือ 
 



ส่วนที่ 2 การสืบคน้หนังสือเก่า  ต้ังแต่เดือนมีนาคม 2561 – ปัจจุบัน 
 

 1. เลือกที่เมนู สืบค้นหนังสือเก่า ดังรูป 

 
 

 2. เมื่อคลิกที่เมนูดังกล่าวจะ ขึ้นมีหน้าใหส้บืค้นหาหนังสือ ดังรูป 

 
  การสืบค้นหนังสือสามารถค้นห้าหนังสือได้ 4 แบบ คือ  
   1. ค้นหาตามเลขท่ีหนังสือ 
   2. ค้นหาตามช่ือเรื่องหนังสือ 
   3. ค้นหาตามขอ้ความในเน้ือหา 
   4. ค้นหาตามช่ือเรื่อง และตามรหัสกลุ่มงานที่ส่งหนังสือ และจํานวนแถวที่ต้องการ
ให้แสดง 

ยกตัวอย่าง การค้นหาตามช่ือเรื่องหนังสือ เราสามารถทําการค้นหาช่ือเรื่องที่เราต้องการได้ เช่น 
ค้นหาหนังสือที่มีคําว่า “รายงาน” แล้วกดที่ปุ่ม ค้นหา ดังรูป 

 
 หลังจากกดค้นหา แล้วจะแสดงหน้าต่างดังรูป 



 
 เราสามารถดูช่ือหนังสือที่เราต้องการค้นหา และเมื่อเจอหนังสือแล้วสามารถกดรับโดยการใช้ ช่ือเข้า
ใช้และรหัสผ่านของอําเภอตนเอง เพ่ือเข้าไปรับหนังสือ 
 
 


