
จัดทําโดย สํานักงานสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย จังหวัดเชียงใหม
งานบริการประชาชน 1 2 3 4

สํานักงาน กศน.จังหวัด
ี ใ ่

การขอหนังสือรับรองการจบหลักสูตร
ึ ั ึ ั้

การขอตรวจสอบวุฒิการศึกษาของผู้เรียน
ั ึ ั

การขอประเมินเพื่อเทียบระดับการศึกษา
ั ึ ั้ ื้

การขอเทียบโอนผลการเรียนเข้าสู่
ั ึ ัเชียงใหม่และ

สถานศึกษาในสังกัด
การศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขัน

พ้ืนฐานพุทธศักราช 2551 (ภาษาอังกฤษ)
หลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับ

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
นอกระบบระดับการศึกษาขันพืนฐาน หลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับ

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

หลักเกณฑ์

 
1. ผู้ยื่นคําร้องขอหนังสือรับรองจะต้องเป็น
ผู้เรียนที่จบการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแต่ระดับ
การศึกษาจากสถานศึกษาในสังกัด
สํานักงานกศน.
2. ยื่นคําร้องขอหนังสือรับรองที่ศูนย์การศึกษา
นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอ/

 
1. ผู้ยื่นคําร้องจะต้องเป็นผู้สําเร็จการศึกษา
ตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานจากสถานศึกษาในสังกัด
สํานักงาน กศน. 
2. มีหนังสือการขอตรวจสอบวุฒิที่ออกให้โดย
หน่วยงาน ทั้งน้ีระยะเวลาการดําเนินการนับ

 
วิธีการประเมินฯมี 3 ส่วนคือ
1. ประเมินภาคประสบการณ์โดยคณะกรรมการ
2. ประเมินมิติความรู้ความคิดภาคทฤษฎี
3. เข้าสัมมนาทางวิชาการก่อนจบหลักสูตร
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานแต่ละระดับ

 
1. ข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษาของสถานศึกษาใน
สังกัดสํานักงานกศน.
2. ไม่เป็นนักศึกษาในระบบโรงเรียน
3. มีใบระบียนแสดงผลการศึกษา/วุฒิบัตร/
เอกสารใบประกาศที่ผ่านการอบรมฯหรืออื่นๆ

นอกระบบและการศกษาตามอธยาศยอาเภอ/
เขตและพิจารณาออกหนังสือรับรองจาก
สํานักงาน กศน.

หนวยงาน ทงนระยะเวลาการดาเนนการนบ 
ตั้งแต่สถานศึกษาได้รับหนังสือจากหน่วยงานน้ัน

ระยะเวลาดําเนินการ 18 วันทําการ 3 วันทําการ 180 วันทําการ 8 วันทําการ

บัตรประชาชน  สําเนา(1) - สําเนา(1) สําเนา(1)

ทะเบียนบ้าน  - - สําเนา(1) -

หลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคําร้อง

ใบระเบียนผลการเรียน  สําเนาฉบับไทย(1)และฉบับอังกฤษ(1) สําเนา(1) สําเนา(1)ระดับตํ่ากว่าที่ขอประเมิน -

รูปถ่าย  - - ขนาด 3x4 ซม. (3ใบ) -

บัตรประจําตัวนักศึกษา  - - - -

ใบเปล่ียนช่ือ-สกุล  สําเนา(1) - - -

- ประวัติส่วนตัว 
หนังสือรับรองประสบการณ์การทํางาน 1 ปีขึ้นไป

หลักฐานการศึกษาที่ขอเทียบโอน
- ใบระบียนแสดงผลการศึกษา

อื่นๆ  ค่าธรรมเนียม 20 บาท
หนังสือขอตรวจสอบวุฒิจากหน่วยงาน 

ฉบับจริง(1)

- หนงสอรบรองประสบการณการทางาน 1 ปขนไป
 หรือเอกสารอื่นที่รับรองความรู้และประสบการณ์
ในอาชีพ (ผู้นําชุมชน/หน่วยงาน/หัวหน้างานรับรอง)
 ฉบับจริง(1)

- วุฒิบัตรการฝึกอบรมฯ
- เอกสารใบประกาศที่ผ่านการอบรมฯ
- เอกสารอื่นๆจากสถานศึกษาเดิม
ฉบับจริง(1)สําเนา(2)

หมายเหตุ

งานบริการประชาชน 5 6 7 8
สํานักงาน กศน.จังหวัด

เชียงใหม่และ
การขอประเมินความรู้และประสบการณ์เพ่ือ

เข้าสู่หลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับ
การรับนักศึกษาตามหลักสูตรการศึกษา
นอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

การขอเอกสารหลักฐานทางการศึกษา 
ตามหลักสตรการศึกษานอกระบบระดับ

การขอจบการศึกษาตามหลักสูตร
การศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้น

 เอกสารหลักฐานทางการศึกษากศน. ได้แก่ระเบียนแสดงผลการเรียนใบรับรองการจบการศึกษาใบรับรองการเป็นนักศึกษาและเอกสารหลักฐานอ่ืนตามอํานาจหน้าที่ของสถานศึกษา

เชยงใหมและ
สถานศึกษาในสังกัด

ู ู
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (กรณีไม่มีเอกสาร

หลักฐานการศึกษา)

นอกระบบระดบการศกษาขนพนฐาน ตามหลกสูตรการศกษานอกระบบระดบ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

การศกษานอกระบบระดบการศกษาขน
พ้ืนฐาน

หลักเกณฑ์

 
1. ข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษาของสถานศึกษาใน
สังกัดสํานักงานกศน.
2. ไม่เป็นนักเรียนในระบบโรงเรียน
3. ผ่านการประเมินเบื้องต้นจากประวัติด้าน
การศึกษาและประสบการณ์การทํางานที่ผ่าน

ื ั ์

 
1. เป็นประชาชนทั่วไปที่ไม่ได้เรียนในระบบ
2. มีพ้ืนความรู้ในระดับช้ันที่ตํ่ากว่าสมัคร 1 
ระดับ(ม.ปลายใช้วุฒิม.ต้น/ม.ต้นใช้วุฒิ
ประถม/ประถมไม่จํากัดวุฒิ)
3. ต้องมีคุณสมบัติตามระเบียบ

ึ ิ ่ ้ ั ใ

 
1. ต้องเป็นนักศึกษากศน. หรือผู้สําเร็จ
การศึกษาตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบ
ระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
2. เอกสารหลักฐานทางการศึกษากศน. ได้แก่
ระเบียนแสดงผลการเรียนใบรับรองการจบ

ึ ใ ั ็ ั ึ

 
1. เป็นนักศึกษากศน. ปัจจุบันที่ผ่านการ
ประเมินครบทุกรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตร
2. ผ่านกระบวนการประเมินกิจกรรมพัฒนา
คุณภาพชีวิต
3. ผ่านกระบวนการประเมินคุณธรรม

้ ั ิ ึหลกเกณฑ มาหรือการสัมภาษณ์ กระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยหลักฐานในการ
รับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา
พ.ศ. 2548 (รายละเอียดลิ้งค์:
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DA
TA/PDF/2548/00171170.PDF)

การศึกษาใบรับรองการเป็นนักศึกษาและ
เอกสารหลักฐานอ่ืนตามอํานาจหน้าที่ของ
สถานศึกษา
3. ระยะเวลาในการให้บริการตามคู่มือน้ีใช้
เฉพาะผู้ขอเอกสารสําเร็จการศึกษาตาม
หลักสูตร 51

4. เข้ารับการประเมินคุณภาพการศึกษานอก
ระบบระดับชาติ

ระยะเวลาดําเนินการ 39 วันทําการ 35 วันทําการ 5 วันทําการ (เฉพาะหลักสูตร51) 5 วันทําการ

หลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคําร้อง

บัตรประชาชน  - ฉบับจริง(1) สําเนา(1) สําเนา(2) -

ทะเบียนบ้าน  - ฉบับจริง(1) สําเนา(1) สําเนา(2) สําเนา(2)

ใบระเบียนผลการเรียน  - - - -

รูปถ่าย  - ขนาด 3x4 ซม. (3ใบ) ขนาด 4x5 ซม. (2ใบ) ขนาด 4x5 ซม. (2ใบ)

บัตรประจําตัวนักศึกษา  ฉบับจริง(1) สําเนา(1) - ฉบับจริง(1) สําเนา(1) -

ฐ

ใบเปล่ียนช่ือ-สกุล  - ฉบับจริง(1) สําเนา(1) - สําเนา(2)

อื่นๆ  -
หลักฐานการศึกษา

ฉบับจริง(1)สําเนา(2)
- -

หมายเหตุ  เอกสารหลักฐานทางการศึกษากศน. ได้แก่ระเบียนแสดงผลการเรียนใบรับรองการจบการศึกษาใบรับรองการเป็นนักศึกษาและเอกสารหลักฐานอ่ืนตามอํานาจหน้าที่ของสถานศึกษา

การยื่นขอเอกสารหรือหลักฐานทางการศึกษาการยื่นขอเอกสารหรือหลักฐานทางการศึกษา


